ZARZADZENIE NR 10/2020
Dyrektora Zespolu Szkél Ponadpodstawowych im. J. Pilsudskiego w Zakliczynie
z dnia 24 kwietnia 2020

W sprawie uszczegotowienia organizacji realizacji zadan szkoty
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢.

§1

Na podstawie art. 68 ust. 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (tj. Dz.U
22019 r. poz. 1148, ze zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20
marca 2020 roku w sprawie szczegotowych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. z 2020 r. poz. 493 ze zm.) ustalam organizacje realizacji
zadan Zespotu Szkot Ponadpodstawowych w Zakliczynie z wykorzystaniem metod i technik
ksztalcenia na odlegltos¢.

Zasady ogolne oraz organizacja pracy

§2
1. Od 24 kwietnia 2020 r. nauczyciele kontynuujg nauczanie zdalne, zgodnie
z obowigzujacym planem zaj¢é, w tym nauczanie indywidualne, zajecia prowadzone
w ramach pomocy psychologiczno — pedagogicznej.
2. Zdalne nauczanie jest realizowane z wykorzystaniem platform internetowych, dziennika
elektronicznego UONET+, poczty elektronicznej oraz komunikatoréw - wedlug wyboru
nauczyciela zgodnie z ztozonym o$wiadczeniem.
3. Podstawowa forma komunikowania si¢ nauczyciela z uczniami/rodzicami/ jest dziennik
elektroniczny.
4. Podstawowa formg komunikowania si¢ nauczycieli pomi¢dzy sobg oraz z Dyrektorem
Szkoty jest dziennik elektroniczny.
5. Potwierdzeniem uczestnictwa ucznia w zajgciach w danym dniu, prowadzonych bez
wykorzystania platform jest wykonanie wskazanych przez nauczyciela zadan/polecen.
6. Uczen zobowigzany jest do odczytywania wiadomosci przestanych przez nauczycieli
w kazdym dniu realizacji zdalnego nauczania.
7. Zaplanowane sprawdziany nauczyciel wpisuje w e-dzienniku, stosujgc zapisy statutowe.

Obowiazki oraz zasady post¢gpowania
3
1. W czasie ograniczenia funkcjonowania§szk(')l 1 placowek oswiatowych, zwiazanego
Z zagrozeniem epidemiologicznym, nauczyciele realizujg podstawy programowe swoich zaje¢
edukacyjnych z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odlegtos¢.
2. Dyrektor Szkoly:
1) Kieruje praca szkoty, tj. wyznacza zadania nauczycielom i nadzoruje ich pracg,
2) Informuje zdalnie rodzicéw o najwazniejszych zmianach w trybie pracy szkotly,
3) We wspolpracy z nauczycielami ustala:
a) spos6b komunikowania si¢ z uczniami i rodzicami,
b) mozliwosci ucznia i rodzica do korzystania z materiatdw elektronicznych,
c) forme przekazywania tresci utrwalajacych wiedze,
d) ilo$¢ przekazywanego materiatu w danym dniu,
e) metody monitorowania postepow uczniow oraz weryfikacji ich wiedzy i umiejgtnosci,
f) formy informowania uczniéw i rodzicow o postepach w nauce, a takze uzyskanych przez
niego ocenach,
g) tryb konsultacji ucznia i rodzica z nauczycielem.



3. Wychowawca klasy:
1) W porozumieniu z rodzicami ustala mozliwe formy pracy zdalnej — informacje te
przekazuje wszystkim nauczycielom prowadzacym zaj¢cia w danej klasie,
2) Prowadzi konsultacje przez e-dziennik oraz telefoniczne w czasie realizacji godzin do
dyspozycji z wychowawca,
3) W przypadku probleméw z réwnomiernym obcigzeniem ucznidéw w poszczegdlnych
dniach tygodnia oraz mato zrdznicowana formg zaje¢, kontaktuje si¢ z nauczycielami
I wspélnie z nimi ustala wprowadzanie modyfikacji do tygodniowego planu pracy,
4) Wykorzystujagc poczte elektroniczng, informuje Dyrektora Szkoty o problemach
uniemozliwiajagcych prowadzenie nauczania na odleglos¢ w swoim oddziale klasowym,
proponujgc zmian¢ w organizacji nauczania.
4. Nauczyciele:
1) Prowadza zajecia zdalne z domu lub ze szkoly, zachowujac jednocze$nie obowigzujace
przepisy BHP oraz przepisy dotyczace zapobiegania, przeciwdziatania i zwalczania COVID
—19. Nauczyciel zglasza che¢ prowadzenia zaje¢ w szkole do Dyrektora Szkoty.
2) Modyfikuja rozktad materialu dostosowujac go do mozliwosci zdalnego nauczania na
okres prowadzenia zaje¢ zdalnie, uwzglgdniajac tresci podstawy programowe;j, ktore moga
by¢ z powodzeniem realizowane z wykorzystaniem metod i technik nauczania na odlegtos¢,
3) Ze wzgledu na specyfike¢ 1 ograniczenia w realizacji programu nauczania z zaj¢c
praktycznych, zaje¢ realizowanych w formie zajeé praktycznych, wychowania fizycznego
oraz celem korelacji przedsiewzie¢, modyfikacji rozktadéw z wymienionych przedmiotow
nauczyciele dokonuja w uzgodnieniu z zespotem przedmiotowym.
4) Zmodyfikowany przez nauczyciela, w uzgodnieniu z zespotami przedmiotowymi,
0 ktorych mowa w ust. 4. pkt 3 rozktad materialu lub informacj¢ o braku mozliwosci
realizacji czesci zajec¢ sa przesytane e-mailem do Dyrektora Szkoty za posrednictwem:
a) Wicedyrektora Szkoty ds. ksztatcenia zawodowego z przedmiotow zawodowych w tym
realizowanych w formie zaje¢ praktycznych,
b) Kierownika warsztatow szkolnych z zaj¢¢ praktycznych,
c) Wicedyrektora Szkoty ds. dydaktycznych z przedmiotow ogodlnoksztatcacych.
5) Potwierdzeniem realizacji zajg¢ zdalnych przez nauczyciela jest:
a) wpis tematu w dzienniku elektronicznym
b) ostatecznym potwierdzeniem realizacji zaje¢ bedzie wpis frekwencji na zajgciach do
dziennika elektronicznego zgodnie z planem lekcji. Uczniowi, ktory ze wzgledow
technicznych odbierze informacj¢ 1 nawigze kontakt z nauczycielem do godziny 9.00 dnia
nastepnego, nalezy zaliczy¢ obecno$¢ na zajeciach pod warunkiem wykonania przez
ucznia zleconych zadan w tym kolejnym dniu do godz. 19.00 (wpis w dzienniku:
wykonanie po terminie). Uczen, ktory nie nawigze kontaktu z nauczycielem lub nawigze
lecz nie wykona polecen do wskazanej godziny — wpis ,,nieobecny”.

6) W celu planowania i nadzoru procesu dydaktycznego, rOwnomiernego obcigzenia
ucznidw treSciami nauczania, sprawdzianami, w poszczegoélne dni tygodnia, nauczyciele
wpisujg tematy planowane do realizacji z tygodniowym wyprzedzeniem do dziennika
elektronicznego.

7) Informacje o sposobach oceniania nauczyciel przekazuje uczniom na biezaCo przez
e dziennik, uzupehiajac informacje przekazane do konca marca 2020 r.

8) Nauczyciel monitoruje postepy uczniow oraz weryfikuje, sprawdza ich wiedze
I umiejetnosci w zaleznosci od potrzeb oraz specyfiki przedmiotu, poprzez realizowane
zdalnie m.in.: testy, quizy, prace pisemne, wypowiedzi ustne, wypracowania, realizowane
projekty, prace praktyczne, pisemne sprawdziany. Rodzice sg informowani o postepach



W nauce, a takze o uzyskanych przez dziecko ocenach przez e-dziennik lub w przypadku
braku takiego kontaktu drogg telefoniczng lub e-mailowa.
9) W przypadku prowadzenia zaj¢¢ z uczniami o niepetnosprawnos$ci intelektualnej oraz
innymi  niepelnosprawnos$ciami, W tym sprzezonymi, oraz niepelnosprawnosci
intelektualnej, nauczyciele sa zobowigzani do informowania rodzicow o dostepnych
materiatach i mozliwych formach ich realizacji w celu wsparcia ucznia.
10) W przypadku prowadzenia zaje¢ z ksztalcenia rewalidacyjnych, korekcyjno —
kompensacyjnych, dydaktyczno - wyréwnawczych, nauczycicle s3g zobowigzani
do przygotowania ,,Planu pracy grupy zajec specjalistycznych” oraz rozliczenia z realizacji
tych zajec i przestania ich przy uzyciu poczty elektronicznej do Wicedyrektora Szkoty ds.
dydaktyczno - wychowawczych.
11) W celu umozliwienia petnej konsultacji z rodzicami uczniéw, nauczyciele codziennie
sprawdzaja opublikowane na stronie internetowej szkoty wiasne elektroniczne skrzynki
pocztowe.
5. Nauczyciele wychowania fizycznego ponadto:
1) Przekazuja uczniom materialy inspirujace ucznidow do wykonywania ¢wiczen
w warunkach domowych, celem zachowania zdrowia i sprawnosci fizycznej,
2) Zestawy testow sprawnosci fizycznej ¢wiczen korekcyjno-kompensacyjnych mozliwych
do wykonania w warunkach domowych,
3) Materiaty dotyczace profilaktyki zdrowotnej oraz przestrzegania zasad bhp przy
wykonywaniu ¢wiczen,
4) Ustalaja z uczniami zasady wykorzystania materiatow, sposob dokumentowania
realizacji zadan, oceniania za realizacj¢ polecen,
5) Po potwierdzeniu zapoznania si¢ z materialami zaliczaja obecno$¢ poszczegdlnym
uczniom na zajeciach wychowania fizycznego,
7) Dokonuja wpisu tematu w dzienniku,
8) Za koordynacje dziatan nauczycieli wychowania fizycznego odpowiada lider zespotu
przedmiotowego.
6. Nauczyciele praktycznej nauki zawodu ponadto przekazuja uczniom:
1) Filmy instruktazowe,
2) Informacje o nowych technologiach, rozwigzaniach i nowosciach technicznych,
3) Linki z dostgpem do poradnikow zawodowych,
4) Materiaty do samodzielnego przygotowania si¢ ucznia do egzaminow,
5) Informuja o udostepnieniu tych materiatow, informacji i1 zadah kazdego ucznia,
6) Ustalaja z uczniami zasady wykorzystania materialdow, sposdb dokumentowania
realizacji zadan, oceniania za realizacje polecen,
7) Po potwierdzeniu przez ucznia zapoznania si¢ z materialami zaliczaja obecnosé
poszczegblnym uczniom na zajgciach praktycznych,
8) Dokonuja wpisu tematu w dzienniku,
9) Za koordynacj¢ dziatan nauczycieli zawodu odpowiada kierownik warsztatow szkolnych.
7. Nauczyciele: pedagog szkolny, doradca zawodowy:
1) Petnig dyzur wg opracowanego i udostepnionego na stronie internetowej harmonogramu,
2) Zamieszczaja na stronie internetowej szkoly informacje z zakresu pomocy
psychologiczno-pedagogicznej, preferencji zawodowych.
3) Wspierajag wychowawcow w rozwigzywaniu probleméw uczniow i rodzicoéw,
4) Za koordynacje pracy nauczycieli odpowiada Wicedyrektor Szkoty ds. dydaktyczno -
wychowawczych.



8. Nauczyciele: bibliotekarz:
1) Pelni dyzur wg opracowanego i1 udostgpnionego na stronie internetowej szkoty
harmonogramu.
2) Zajmuje si¢ przygotowaniem materialbw w wersji papierowej oraz ich przygotowaniem
do wysytki przez szkol¢ na adres domowy ucznia, w przypadku braku innej mozliwosci
prowadzenia nauczania zdalnie.

3) Wyszukuje materiaty wskazane przez nauczycieli oraz udostepnia linki do stuchowisk,
audycji radiowych i programow telewizyjnych.

4) Zamieszcza propozycje lektur, zestawow Cwiczen i zadan, zgodnych z zatozeniami
wybranego w danej klasie programu nauczania itp.

5) Za koordynacje pracy odpowiada Wicedyrektor Szkoty ds. dydaktyczno -
wychowawczych.
9. Dyrektor Szkoty w porozumieniu z nauczycielem, po uwzglednieniu potrzeb wynikajacych
z procesu edukacyjnego na odlegto§¢ moze wyznaczy¢ nauczycielowi inne zadania do
realizacji w ramach tygodniowego wymiaru zajec.

Postanowienia koncowe
§4

1. Zakres przekazywanych tresci 1 zadan zadawanych do wykonania nie powinien by¢ zbyt
obszerny, aby nie przerdst mozliwos$ci uczniow.
2. Dziatania nauczycieli muszg uwzglednia¢ fakt, ze nie wszyscy uczniowie moga miec
W petni swobodny dostep do sieci — niektérzy musza si¢ dzieli¢ komputerem czy telefonem
Z rodzenstwem, dlatego zadania nalezy tak rozplanowac, aby nie uwzgledniaty jedynie pracy
z wykorzystaniem komputera.
3. Terminy wykonania zadan nie moga by¢ zbyt krotkie.
4. Wiadomos$ci i zadania od jednego nauczyciela (z jednego przedmiotu) powinny byé
przekazywane z zachowaniem réwnomiernego obcigzenia ucznia w korelacji z innymi
otrzymywanymi zadaniami z pozostatych przedmiotow.
5. Instrukcje dla uczniow muszg by¢ proste 1 jasne, nieprzetadowane tresciami nieistotnymi.
Uczniowie moga przesyta¢ drogg elektroniczng odrobione prace domowe (w postaci skanow
lub plikow), a jesli nie majg mozliwosci skorzystania z Internetu — moga porozumiewac si¢
Z nauczycielem réwniez telefonicznie.
6. W komunikacji nalezy zachowa¢ wlasciwy dystans w relacjach uczen — nauczyciel, gdyz
prowadzona korespondencja stanowi cz¢$¢ dokumentacji przebiegu nauczania.
7. Korespondencja stanowigca czgs¢ dokumentacji przebiegu nauczania powinna pozostawaé
dostepna do czasu przeprowadzenia klasyfikacji koncoworocznej (niezaleznie od terminu
zakonczenia zdalnego nauczania).
8. Dzienniki zaje¢ lekcyjnych (papierowe) stanowiace podstawowy dokument potwierdzajacy
przebieg procesu nauczania po zakonczeniu zdalnego nauczania (lub na koniec roku
szkolnego) zostang uzupelnione przez nauczycieli uczacych o oceny postepow w nauce
(czastkowe oraz koncoworoczne) oraz przez wychowawcoéw o zestawienia zbiorcze
frekwencji uczniow na zajeciach. Tematy zaje¢ lekcyjnych z e-dziennika zostang
wydrukowane.
9. Zobowiazuj¢ nauczycieli do przestrzegania zapisow zawartych w dokumencie oraz
informuje¢, Ze w sprawach nieuregulowanych obowiazuja zapisy Statutu Szkoty.

Zarzadzenie wchodzi w zycie w dniu 24 kwietnia 2020 r, wyjatkiem § 3 ust. 4 pkt 6, ktory
obowigzuje od dnia 1 maja 2020 r.

Krzysztof Matek



