BIBLIOGRAFIA - Od czego zaczac?

Na poczatek zapoznac si¢ z aktami prawnymi

1) Aneks do informatora maturalnego od 2010 roku. [www.oke.krakow.pl]

2) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2008 r. w sprawie
obowiazujacych utworéw z j. polskiego od maja 2009 roku.

3) Przepisy zasad sporzadzania bibliografii - sa znormalizowane. Obowiazuja normy:

PN-ISO 690 z lipca 2002 r. Dokumentacja. Przypisy bibliograficzne. Zawarto$¢, forma i struktura.
PN-ISO 690-2: 1999 r. Informacja i dokumentacja. Przypisy bibliograficzne. Dokumenty
elektroniczne i ich czg$ci. Glowna zmiana do poprzedniej normy to obowiazek podawania w opisie
numeru ISBN dla ksiazek i ISSN dla czasopism.

ISBN jest to Migdzynarodowy Znormalizowany Numer Ksiazki (ang. ISBN International Standard
Book Number) — niepowtarzalny 13-cyfrowy identyfikator ksigzki. Od 1 stycznia 2007 r. dodano
prefiks 978. ISBN to numer zawierajacy informacje o kraju pochodzenia, wydawcy i o samej ksiazce.
ISBN nadawany jest w Polsce od 1974 r. Uzywanie ISBN w opisie bibliograficznym w Polsce
rozpoczgto dopiero po ukazaniu si¢ normy z 1982 r. Norma nie precyzuje znakow interpunkcyjnych,
nalezy natomiast stosowac je konsekwentnie.

Zapoznac sie z definicjami

Bibliografia - to uporzadkowany, wedtug okreslonych kryteriéw, spis dokumentow (ksiazek,
artykulow, dokumentow filmowych, dzwigkowych, elektronicznych).

Opis bibliograficzny - to uporzadkowany zesp6t danych o ksiazce (artykule, recenz;ji i innych
dokumentach) stuzacy do jej identyfikacji.

Literatura podmiotu - to spis dziet literackich, filmowych 1 in. bedacych podstawa prezentacji, np.
Lalka Bolestawa Prusa (Aleksander Glowacki), film Pan Tadeusz Andrzeja Wajdy.

Literatura przedmiotu - to prace krytycznoliterackie (opracowania) omawiajace tworczos¢
wybranych autoréw zaprezentowanych w literaturze podmiotu, np.: Edward Piescikowski: Nad
tworczo$cia Bolestawa Prusa; Barbara Kosecka. Katarzyna Kubisiowa: Lektury na ekranie, czyli maty
leksykon adaptacji filmowych.

Opisy bibliograficzne porzadkujemy w grupach:
w kolejnosci alfabetycznej wg nazwisk autorow
lub wedlug omawianych utworéw literackich


http://www.oke.krakow.pl/

Opis Bibliograficzny to uporzadkowany zesp6t danych o ksiazce (artykule), stuzacy do jej
identyfikacji. Nowa norma dopuszcza pewna dowolnos¢ interpunkcji 1 wyrdznien graficznych (zmiana
kroju czcionki, podkreslenia). Np. tytut czasopisma mozna uja¢ w cudzystow lub napisaé kursywa)
Kiedy piszemy referat lub przygotowujemy ustna prezentacj¢ nalezy zacza¢ od bibliografii
Obowiazuje jednak absolutna konsekwencja w raz przyjetym sposobie zapisu.

Kiedy piszemy referat lub przygotowujemy ustng prezentacj¢ nalezy zacza¢ od bibliografii.
Obowiazuje jednak absolutna konsekwencja w raz przyjetym sposobie zapisu.

1. Opis bibliograficzny ksigzki

Elementy opisu i ich kolejnos¢:
(elementy obowiazkowe sa zapisane pogrubiona czcionka, elementy nieobowiazkowe — kursywa)

1. Autor (nazwisko 1 imi¢ lub inicjat imienia)

2. Tytul

3. Redaktor - w pracy zbiorowej; autor opracowania, thtumacz - w antologii
4. Oznaczenie wydania (np. Wyd. 7)

5. Numer tomu i jego tytul ( w opisie pojedynczego tomu, np. T. 3 Zima)

6. Miejsce wydania

7. Wydawca

8. Rok wydania

9. objetos¢, seria, uwagi (pomijamy)

10. Srony (przy opisie fragmentu ksiazki obowiazkowo, np. s. 210-250)
11. nr ISBN (po kropce, np. ISBN 978-83-01-15563-6). Przy opisie fragmentu ksiazki, mozna go nie
podawac.

Autor: Tytut ksigZki. Oznaczenie wydania. Miejsce wydania: Wydawca, Rok wydania. ISBN

Przyklady:
Hutnikiewicz Artur: Mloda Polska. Wyd.5. Warszawa : PWN, 1999. ISBN 83-01-11394-4
Prus Bolestaw: Lalka. Wyd. 23. Warszawa : PIW, 1965. T. 1-2

Poezja polska od sredniowiecza do wspotczesnosci. Wybor: Anna Rajca, Jerzy Polanicki. Wyd.
1. Warszawa: Wydaw. ,,Sara”, 2001. ISBN 83-7397-070-X

Historia zycia prywatnego. Od Europy feudalnej do renesansu. Pod red. Georges,a Duby,go.
Wyd. 2. Warszawa : Wydaw. Ossolineum, 2005. T. 2. ISBN 83-04-04773-X (T.2)



2. Opis bibliograficzny ksiazki — wig¢cej niz trzech autorow

(podaje si¢ tylko pierwszego autora i dodaje skrot ,.et al.” lub ,,i in.”)

Autor iin.: Tytul ksigzki. Oznaczenie wydania. Miejsce wydania: Wydawca, Rok wydania. ISBN

Przyklad:

Glowinski M. 1 in.: Stownik terminow literackich. Wyd. 3 (dodruk). Wroctaw : Wydaw.
Ossolineum, 2000. s.123-128

3. Opis bibliograficzny fragmentu ksigzki

Autor: Tytut ksiqzki. Oznaczenie wydania. Miejsce wydania: Wydawca, Rok wydania. Tytut rozdzialu, s.

Przyklady:

Burkot Stanistaw: Wiersze Tadeusza Rozewicza. W: Literatura polska w szkole sredniej. Pod
red. Stanistawa Grzeszczuka. Wyd. 4. Warszawa : WSiP, 1990, s. 438-458

Jankowiak Mieczystaw: Mtodopolskie niebo. W: Mtodopolski swiat wyobrazni. Pod red. Marii
Podrazy-Kwiatkowskiej. Krakéw : Wydaw. WL, 1977, s. 98-133

Juliusz Stowacki: Grob Agamemnona. W: Antologia Poezji Polskiej. Wybor: Anna Rajca, Jerzy
Polanicki. Wyd. 1. Warszawa: Wydaw. ,,Sara”, 2001, s. 181-187

4. Opis bibliograficzny czasopisma
Elementy opisu i ich kolejnos¢:
1. Tytut

2. Odpowiedzialnos¢ (np.: uczelnie:UJ, PAN, AP, instytucje i agencje wydawnicze: BN, ,,Ossolineum”,
»Znak”, WSIP, | Stentor”, PWN, , Perspektywy”, ,,AGA Press”)

3. Wydanie (miesigcznik, kwartalnik, tygodnik)
4. Oznaczenie zeszytu (daty 1/ lub numery)
5. rok wyd.

6. Numer znormalizowany ISSN




Elementy opisu artykulu z czasopisma
1. Autor.

2. Tytut artykutu

3. Tytul czasopisma

4. Oznaczenie: rok i numery

5. strony

6. Numer znormalizowany ISSN. (przy opisie fragmentu czasopisma mozna go nie podawac)

Autor: Tytut artykutu. ,, Tytul czasopisma”. Rok. Nr, s.

Przyklady:
Joanna Zajkowska: Lament. "Cogito" 2006. nr 20, s. 52-53
Alina Biata: Zbigniewa Herberta trylogia o etyce. "Polonistyka" 1999. nr 4, s. 224-229

Opis bibliograficzny dokumentow elektronicznych

Internet i wydawnictwa multimedialne sa pelnoprawnym
zrodlem informacji, opisy tych dokumentow takze
umieszczamy w bibliografii

5. Opis bibliograficzny filmu

Elementy opisu i ich kolejnos¢:

1. Tytul

2. Rodzaj dokumentu w nawiasie kwadratowym [Film, Muzyka]

3. Rezyser

4. Nosnik w nawiasie kwadratowym [VHS, DVD, CD-ROM, online]

5. Wydanie i produkcja ( miejsce wydania, wydawca, prawo autorskie-copyright)
6. Tytul fragmentu (przy opisie fragmentu dokumentu elektronicznego)

7. Warunki dostepu (dla dokumentéw on-line)

Tytul. [ Film]. Rezyser [DVD]. Wydanie: Produkcja. Rok.

Przyklad:
Pan Tadeusz [Film]. Rez. Andrzej Wajda [DVD]. Warszawa : Vision Film, 2000



6. Opis bibliograficzny - ksigzka na plycie CD-ROM

Tytul. [ CD-ROM]. Edycja rok. Miejsce wydania: Wydanie, rok.

Przyklad:

Encyklopedia multimedialna PWN [CD-ROM]. Edycja 1999. Warszawa : Wydaw. Naukowe
PWN, 1998.

7. Opis bibliograficzny - dokument online

Tytut. [online]. Edycja rok. [Miejsce wydania]: Portal [dostep data]. Dostgpny w Internecie: adres

(Uwaga! Wyrazy pogrubiona czcionka przepisujemy)

Przyklad:

Pan Tadeusz [online]. Edycja 2001. [Bielsko-Biata] : Onet.pl. SA [dostep 26 pazdziernika
2007]. Dostepny w Internecie: http: //wiem.onet.pl

8. Opis bibliograficzny - artykul w czasopiSmie elektronicznym
Przyklad:

Polakow portret wtasny. Red. Marek Rostworowski. Cz. 1 : Ilustracje. Warszawa : Wyd.
Arkady, 1983. Walenty Wankowicz: Portret Adama Mickiewicza (1798-1855) na Judahu, 1828
[il.]. Nril. 223

Uwagi koncowe:
=> Nalezy pisa¢ w sposob ciagly: od marginesu do marginesu

=>» Norma nie precyzuje znakow umownych (interpunkcyjnych), ale zobowiazuje do
konsekwentnego stosowania przyjetego sposobu zapisu

=>» Przy sporzadzaniu bibliograficznego opisu, informacje bierzemy z karty tytutowej i metryki
ksiazki (zamieszczonej na odwrocie strony tytutowej). Przy sporzadzaniu opiséw dokumentoéw
dzwigkowych, filmowych i elektronicznych korzystamy z danych na etykiecie (pudetku)

=>» Dlugi tytul mozna skrocié, podajemy w takim przypadku pierwsze wyrazy, a pominigte
zaznaczamy wielokropkiem: (...). Tytutu ksiazki nie piszemy w cudzystowie, cudzystow mozna
zastosowac do zapisania tytutu czasopisma

=>» Przy autorze pomijamy tytuly i stopnie naukowe




=>» Mozna stosowa¢ odmiany czcionki: wyrdzni¢ autora lub tytut utworu (czcionka pochyta,
pogrubiona)

= W opisie pomija si¢ informacj¢ o pierwszym wydaniu

=>» Spis dokumentéw obejmowaé ma tylko i wylacznie te pozycje z ktorych rzeczywiscie
korzystato si¢ przy opracowaniu tematu, a nie list¢ wszystkiego co z danym tematem jest
Zwiazane

=» Przy podawaniu portali internetowych, gazet w wersji elektronicznej itp., zaleca si¢ upewnié, ze
linki do tych zrédet nie zmienia si¢ po jakims czasie (np. po archiwizacji materiatu) lub
ewentualnie tak opisa¢ zrodlo, by jego odnalezienie bylo mozliwe nawet bez linku.

=>» Nalezy stosowa¢ uktad opisu dokumentéw wedtug wzoru zamieszczonego w informatorze
maturalnym

WZOR

Imi¢ 1 nazwisko

Temat

I. Literatura podmiotu
II. Literatura przedmiotu
III. Ramowy plan wypowiedzi
1. Okreslenie problemu
2. Kolejnos¢ prezentowanych argumentoéw (tresci)

3. Wnioski

IV. Materiaty pomocnicze

Odreczny podpis zdajacego

Powodzenia (")

Opracowata: mgr Maria Soska



